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-Geschaftsordnung-
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(Stand: 20.09.2017)



S.V. Germania Schale 63

Praambel
Nachfolgende Geschaftsordnung regelt die Arbeits- und Verfahrensweise des
geschéaftsfihrenden Vorstands nach § 26 BGB gemal § 15 der Vereinssatzung.

§ 1 Geschaftsordnung (Erlass/ Anderungen)

Die Geschaftsordnung kann jederzeit durch den Vorstand ge&ndert oder aufgehoben
werden.

§ 2 Zusammensetzung des Vorstandes

Der geschaftsfihrende Vorstand gem. § 26 BGB besteht aus:
a der/dem 1. Vorsitzenden,

b. der/dem 2. Vorsitzenden,
c
d

der/dem Kassenwart(-in),
der/dem Geschaftsfuhrer(-in).

§ 3 Sitzungen des Vorstandes
Die Vorstandssitzungen finden regelmafiig jeden ersten und dritten Mittwoch im Monat ab

19.00 Uhr am Sportplatz statt.

§ 4 Vertraulichkeit / Offentlichkeit

1. Die Sitzungen des Vorstandes sind nicht 6ffentlich.

2. Der Vorstand kann mit einfacher Mehrheit Gber die Zulassung weiterer Personen zur
Sitzung entscheiden.

3. Die im Rahmen der Vorstandssitzung beratenen ,Gegenstande®, sind vertraulich zu
behandeln
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§ 5 Stimmrecht / Beschlussféahigkeit

1. Die Mitglieder des geschaftsfihrenden Vorstandes haben in der Sitzung des
geschéaftsfihrenden Vorstandes je eine Stimme. Bei Stimmengleichheit entscheidet die
Stimme der/des 1. Vorsitzenden.

2. Der geschéftsfiihrende Vorstand ist beschlussfahig, wenn mindestens drei
Vorstandsmitglieder anwesend sind.

8 6 Einberufung der Sitzungen

Die Sitzungen des Vorstandes werden durch die/den 1. Vorsitzende(-n), bei dessen
Verhinderung von der/dem 2. Vorsitzenden, einberufen.

§ 7 Sitzungsleitung

Die Sitzungen des Vorstands werden von der/dem 1.Vorsitzenden geleitet. Soweit
diese/dieser rechtlich oder tatsachlich an der Wahrnehmung seiner Aufgaben gehindert ist,
tbernimmt die/der 2.Vorsitzende die Sitzungsleitung.

§ 8 Sitzungsniederschrift

Uber die Sitzungen des Vorstands ist ein Protokoll durch die/den Schriftfiihrer (-in) des
Vereins zu fuhren. Ist diese/dieser verhindert, wird in der jeweiligen Sitzung mit einfacher
Mehrheit Gber die/ den Protokollfihrer(-in) entschieden.

Das Protokoll ist schriftlich abzufassen und vom Sitzungsleiter zu unterschreiben. Jedem
Vorstandsmitglied ist ein Sitzungsprotokoll zuzuleiten.
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§ 9 Aufgabenubertragung

1. Die Aufgaben der einzelnen Vorstandsmitglieder ergeben sich aus den jeweiligen
Arbeitsplatzbeschreibungen. Diese sind im Anhang beigeftgt.

2. Einzelne Vorstandsmitglieder kbnnen mit Einwilligung des gesamten Vorstands Dritte
mit der Erledigung von Aufgaben betrauen, die in ihren Zustandigkeitsbereich fallen.
Das jeweilige Vorstandsmitglied wird durch die Aufgabentbertragung nicht aus seiner
Verantwortung entlassen. Die Kontroll- und Uberwachungsaufgabe obliegt dem
zustandigen Vorstandsmitglied.

8 10 In-Kraft-Treten

Diese Geschéftsordnung tritt am 20.09.2017 in Kraft.
Die bisherige Geschaftsordnung vom 23.07.2015 tritt zu diesem Zeitpunkt aufRer Kraft.

Anhang

Arbeitsplatzbeschreibung 1. Vorsitzende(-r)
Arbeitsplatzbeschreibung 2. Vorsitzende(-r)

Arbeitsplatzbeschreibung Geschaftsfiuhrer(-in)
Arbeitsplatzbeschreibung Kassenwart(-in)
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SV Germania Schale e.V. 14.09.2017

7 "'i‘
Toegs - 204N

z .CM."Z'”D Arbeitsplatzbeschreibung:

1.Vorsitzende/r

Funktionsbeschreibung:  Reprasentant
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vomame:
Geb.-Datum:

ordentiches Vorstandsmitglied X

aullerordentiiches Vorstandsmitgied

Mtarbeiter/-in

Vertreter: 2 Vorsitzender Name: Vomame:
Geb -Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Koordination
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:
1.1 Repriasentant des Vorstandes und des Vereins
1.2 Offentlichkeitsarbeit
1.3 Koordination des Vorstandes
1.4 Koordination der Sparten
1.5 Einhaltung Geschaftsordnungen
1.6 Anpassungen der Beitrage
1.7 Vorstellungen von Visionen
sportlich, bautechnisch, Vereinsleben, Kooperation

Aktivitaten (Vereinsparty / Vorstandsjahresabschluss /
Weihnachismarkt, Grenzlandschau)
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SV Germania Schale e.V. 14.09.2017

1.8 Personalakquise
Mitglieder, Trainer, Ubungsfeirer, Vorstandsmitglieder, Schiedsrichter

1.9 Ehrungen

Sportabzeichen, Mitgliederjubilden, Mannschafiserfolge
1.10 Bewreuung der Haupisponsoren
1.11 Abteilungsiibergreifende Organisationen

1.12 Leitung der Jahreshaupiversammiung

2. Befugnisse:

2.1 Weisungen an die Vorstands-, Vereinsmitglieder und Beschaftigten
2.2 Hausrecht der Gebaude und Sportanlage

2.3 Vermittlungen bei Sureitigkeiten im Verein

2.4 Bewilligungen von Fortbildungen

2.5 Einsicht in die Kassenbilanz

2.6 Einsicht in Vereinsvertrage

2.7 Kontogewalt
Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag /Woche /Monat IJahr
I I | | I
Vergitung: /Monat fJahr
I | I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum

Unterschrift 1.Vorsitzende/r Unterschrift 2.Vorsitzender
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S.V. Germania Schale 63

14.09.2017

( EUR Arbeitsplatzbeschreibung:

1983 - 201 3

Funktionsbeschreibung:

mit Wirkung vom

Angaben zur Person

ordentliches Vorstandsmitglied

aulerordentliches Vorstandsmitglied
Mitarbeiter/-in

Vertreter: 1.Vorsitzender

1. Aufgabenbeschreibungen:

Teilaufgaben:

2.\ orsitzende/r

Reprasentant
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Datum:

Name: Vorname:

Geb.-Datum:

Name: Vorname:

Geb.-Datum:

Koordination
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

1.1 Reprasentant des Vorstandes und des Vereins

1.2 Offentlichkeitsarbeit

1.3 Koordination des Vorstandes

1.4 Koordination der Sparten

1.5 Einhaltung Geschaftsordnungen

1.6 Anpassungen der Beitrdge

1.7 Vorstellungen von Visionen
sportlich, bautechnisch, Vereinsleben, Kooperation
Aktivitaten (Vereinsparty / Vorstandsjahresabschluss /
Weihnachtsmarkt, Grenzlandschau)
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SV Germania Schale 14.09.2017

1.8 Personalakquise
Mitglieder, Trainer, Ubungsleiter, Vorstandsmitglieder, Schiedsrichter

1.9 Ehrungen

Sportabzeichen, Mitgliederjubilden, Mannschafiserfolge
1.10 Bewreuung der Hauptsponsoren
1.11 Abteilungsiibergreifende Organisationen

1.12 Leitung der Mitgliederversammliung

1.13 Koordination der Aus- und Fortbildung

2. Befugnisse:

2.1 Weisungen an die Vorstands- , Vereinsmitglieder und Beschéftigten
2.2 Hausrecht der Gebaude und Sportaniage

2.3 Vermittlungen bei Streitigkeiten im Verein

2.4 Bewilligungen von Fortbildungen

2.5 Einsicht in die Kassenbilanz

2.6 Einsicht in Vereinsverurage

Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag NWoche /Monat IJahr
I I I I I
Vergutung: /Monat IJahr
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I | |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift 2.Vorsitzende/r Unterschrift 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 14.09.2017

i

883 . 3003

@ %"“H»\ Arbeitsplatzbeschreibung:

Geschaéftsfuhrer/-in

Funktionsbeschreibung: Geschiftsfiihrer
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb_-Datum:

ordentliches Vorstandsmighed X |

aulerordentliches Vorstandsmitglied

Mtarbeter/-in

Vertreter: Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die geschéftlichen Belange
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:
1.1 Knappschaftsmeldung der Bedienstete (An-, Ab- und Jahresmeldungen)

1.2 Korperschaft des offentlichen Rechts VGB (Jahresmeldung des Endgeldes)

1.3 Vertragsabschliisse fiir Trainer, ﬂbungsleiren Mitarbeiter, Vorstandsmitglieder
Verdienste
Verzichtserklarungen
Arbeitsnachweise
Personalstammbiatt
Arbeitsplatzbeschreibungen
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SV Germania Schale 14.09.2017

1.4 Vereinssatzung & Beitragsordnung

1.5 Meldungen im Vereinsregister und Verbinde
1.6 Vertragswesen

1.7 Fordergelder

1.8 Jahresveranstaltungskalender

1.9 Koordination Kinder- unf Jugendschutz im Verein

2. Befugnisse:

2.1 Vertragsabschliisse (-aufhebungen) in Absprache mit dem 1.Vorsitzenden
2.2 Einsicht in die Kassenbilanz

2.3 Einsicht in Vereinsvertrage

2.4 Kontogewalt
Durchschn /geschatz. Arbeitsaufwand: /Tag /Woche /Monat /Jahr
I I I I |
Vergitung: /Monat /ahr
I I I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I I
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschnft Geschaftsfiihrer/-in Unterschrift 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 14.09.2017

@ %9 Arbeitsplatzbeschreibung:

1. Kassenwart/-in

Funktionsbeschreibung: Kassenfiihrung
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vormame:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitghed X

aullerordentliches Vorstandsmitglied

bl

Vertreter Name: Vormame:

Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die finanziellen Belange
des Sportvereins SV Germania Schale e V.

Teilaufgaben:

1.1 Beitrdge
Einziige der Vereinsbeitrage: FuB-, Handball, Tennis, Breitensport
Ein- und Auszahlungen der Beitrage an Kooperationsvereine

1.2 Spendenquittungen

1.3 Zahlungsein- und ausgange
Gehalter (Trainer, Betreuer, ﬂ’bungs!e:‘rer, Reinigungskrafte,
Hausmeister)
Zahlungsverpflichtungen an Verbande und Vereine
Schiedsrichrerkassen abrechnen
Heimspielkassierer abrechnen
Mannschafisgelder zum Jahresende an Jugendmannschaften u.
Breitensport zahlen
Unterhaliskosten der Gemeinde priifen
Rechnungswesen allgemein: Zahlungsein- und ausgange priifen
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SV Germania Schale 14.09.2017

1.5 Kommunikation mit den Banken und dem Finanzamt

1.6 Veranstaltungsabrechnungen
Feriencamp, Beachcamp, Beachvolleyballturnier, Clubraumverkauf (inkl.
Getrankeautomar)

1.7 Finanzplan
Jahresbedarf kalkulieren

1.8 Jahresabschlussbericht erstellen

2. Befugnisse:

2.1 Einsichrt in Vereinsvertrage

2.2 Kontogewalt
Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag Woche /Monat IJahr
I | | | |
Vergutung: /Monat HJahr
| | |
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I [ |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift 1. Kassenwart/-in Unterschrift 1.Vorsitzender
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