S.V. Germania Schale 63
-Geschaftsordnung-

-Gesamtvorstand-
(Stand: 12.02.2020)
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Praambel

Nachfolgende Geschaftsordnung regelt die Arbeits- und Verfahrensweise des

Gesamtvorstandes nach § 16 der Vereinssatzung.

§ 1 Geschiftsordnung (Erlass/ Anderungen)

Die Geschaftsordnung kann jederzeit durch den Vorstand geéndert oder aufgehoben
werden.

—

T S@moooTo

§ 2 Zusammensetzung des Vorstandes

Der Gesamtvorstand des Vereins besteht aus:

den Mitgliedern des geschaftsfiihrenden Vorstandes,

dem/der 2. Kassenwart(-in),

dem/der Abteilungsleiter(-in) fir den Bereich Seniorenfuldball,
dem/der Abteilungsleiter(-in) fiir den Bereich Juniorenful3ball,
dem/der Abteilungsleiter(-in) fiir den Bereich Breitensport,
dem/der Abteilungsleiter(-in) fur den Bereich Tennis,

dem/der Abteilungsleiter(-in) fiir den Bereich Sportstatten,
dem/der Abteilungsleiter(-in) fiir den Bereich Offentlichkeitsarbeit,
dem/der Abteilungsleiter(-in) fur den Bereich Marketing,

dem/der Schriftfuhrer(-in).

§ 3 Sitzungen des Vorstandes

Die Vorstandssitzungen finden regelmafig jeden zweiten Mittwoch im Monat ab 19.00 Uhr
am Sportplatz statt.

§ 4 Vertraulichkeit / Offentlichkeit

Die Sitzungen des Vorstandes sind nicht offentlich.

Der Vorstand kann mit einfacher Mehrheit Uber die Zulassung weiterer Personen zur
Sitzung entscheiden.

Die im Rahmen der Vorstandssitzung beratenen ,Gegenstande®, sind vertraulich zu
behandeln
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§ 5 Stimmrecht / Beschlussfahigkeit

1. Die Mitglieder des Gesamtvorstandes haben in der Sitzung des Gesamtvorstandes je
eine Stimme. Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme der/des 1. Vorsitzenden.

2. Der Gesamtvorstand ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte der
Vorstandsmitglieder anwesend sind.

§ 6 Einberufung der Sitzungen

Die Sitzungen des Vorstandes werden durch die/den 1. Vorsitzende(-n), bei dessen
Verhinderung von der/dem 2. Vorsitzenden, einberufen.

§ 7 Sitzungsleitung

Die Sitzungen des Vorstandes werden von der/dem 1.Vorsitzenden geleitet. Soweit
diese/dieser rechtlich oder tatsachlich an der Wahrnehmung seiner Aufgaben gehindert ist,
Ubernimmt die/der 2.Vorsitzende die Sitzungsleitung.

§ 8 Sitzungsniederschrift

Uber die Sitzungen des Vorstandes ist ein Protokoll durch die/den Schriftfiihrer (-in) des
Vereins zu fuhren. Ist diese/dieser verhindert, wird in der jeweiligen Sitzung mit einfacher
Mehrheit Gber die/ den Protokollfiihrer(-in) entschieden.

Das Protokoll ist schriftlich abzufassen und vom Sitzungsleiter zu unterschreiben. Jedem
Vorstandsmitglied ist ein Sitzungsprotokoll zuzuleiten.

§ 9 Aufgabenubertragung

1. Die Aufgaben der einzelnen Vorstandsmitglieder ergeben sich aus den jeweiligen
Arbeitsplatzbeschreibungen. Diese sind im Anhang beigeflgt.

2. Einzelne Vorstandsmitglieder kbnnen mit Einwilligung des gesamten Vorstands Dritte
mit der Erledigung von Aufgaben betrauen, die in ihren Zustandigkeitsbereich fallen.
Das jeweilige Vorstandsmitglied wird durch die AufgabenUbertragung nicht aus seiner
Verantwortung entlassen. Die Kontroll- und Uberwachungsaufgabe obliegt dem
zustandigen Vorstandsmitglied.
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§ 10 In-Kraft-Treten

Diese Geschaftsordnung tritt am 12.02.2020 in Kraft.
Die bisherige Geschaftsordnung vom 11.10.2017 tritt zu diesem Zeitpunkt auRer Kraft.

Anhang

1. Arbeitsplatzbeschreibung 1. Vorsitzende(-r)

2. Arbeitsplatzbeschreibung 2. Vorsitzende(-r)

3. Arbeitsplatzbeschreibung Geschéftsfiihrer(-in)

4. Arbeitsplatzbeschreibung 1. Kassenwart(-in)

5. Arbeitsplatzbeschreibung 2. Kassenwart(-in)

6. Arbeitsplatzbeschreibung Abteilungsleiter(-in) SeniorenfuRball
7. Arbeitsplatzbeschreibung Abteilungsleiter(-in) JuniorenfuRball
8. Arbeitsplatzbeschreibung Abteilungsleiter(-in) Breitensport

9. Arbeitsplatzbeschreibung Abteilungsleiter(-in) Tennis

10. Arbeitsplatzbeschreibung Abteilungsleiter(-in) Sportstatten

11. Arbeitsplatzbeschreibung Abteilungsleiter(-in) Offentlichkeitsarbeit
12. Arbeitsplatzbeschreibung Abteilungsleiter(-in) Marketing

13. Schriftfiihrer(-in)
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SV Germania Schale e V. 14.09.2017

&y
'//“'ﬂ

1983 . 2043

Giﬁwl'p\ Arbeitsplatzbeschreibung:

1.Vorsitzende/r

Funktionsbeschreibung: Reprasentant
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vomame:
Geb.-Datum:

ordentiiches Vorstandsmitglied X

auflerordentiiches Vorstandsmitghed

Mtarbeiter/-in

Vertreter: 2 Vorsitzender Name: Vomame:
Geb_-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Koordination
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:
1.1 Reprasentant des Vorstandes und des Vereins
1.2 Offentlichkeitsarbeit
1.3 Koordination des Vorsiandes
1.4 Koordination der Sparten
1.5 Einhaltung Geschaftsordnungen
1.6 Anpassungen der Beitrage
1.7 Vorstellungen von Visionen
sportlich, bautechnisch, Vereinsieben, Kooperation

Aktivitdten (Vereinsparty / Vorstandsjahresabschluss /
Weihnachtsmarkt, Grenzlandschau)
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SV Germania Schale e.V. 14.09.2017

1.8 Personalakquise
Mitglieder, Trainer, Ubungsleiter, Vorstandsmitglieder, Schiedsrichter

1.9 Ehrungen

Sportabzeichen, Mitgliederjubilaen, Mannschaftserfolge
1.10 Betreuung der Haupisponsoren
1.11 Abteilungsiibergreifende Organisationen

1.12 Leitung der Jahreshaupiversammliung

2. Befugnisse:

2.1 Weisungen an die Vorstands-, Vereinsmitglieder und Beschaftigten
2.2 Hausrecht der Gebaude und Sportanlage

2.3 Vermittlungen bei Streitigkeiten im Verein

2.4 Bewilligungen von Fortbildungen

2.5 Einsichtin die Kassenbilanz

2.6 Einsicht in Vereinsvertrage

2.7 Kontogewalt
Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag /Woche /Monat Jahr
I I I I |
Vergutung: /Monat IJahr
I I I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I [ |
Ort, Datum Ort, Datum

Unterschrift 1.Vorsitzende/r Unterschrift 2.Vorsitzender
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SV Germania Schale 14.09.2017

C ’li'.fl’é Arbeitsplatzbeschreibung:

2.\Vorsitzende/r

Funktionsbeschreibung: Reprisentant
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitglied X

auBerordentliches Vorstandsmitglied

Mitarbeiter/-in

Vertreter: 1.Vorsitzender Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Koordination
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:
1.1 Reprasentant des Vorstandes und des Vereins

1.2 Offentlichkeitsarbeit
1.3 Koordination des Vorstandes
1.4 Koordination der Sparten
1.5 Einhaltung Geschaftsordnungen
1.6 Anpassungen der Beitrage
1.7 Vorstellungen von Visionen
sportlich, bautechnisch, Vereinsleben, Kooperation

Aktivitaten (Vereinsparty / Vorstandsjahresabschluss /
Weihnachtsmarkt, Grenzlandschau)
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SV Germania Schale 14.09.2017

1.8 Personalakquise
Mitglieder, Trainer, Ubungsleiter, Vorstandsmitglieder, Schiedsrichter

1.9 Ehrungen

Sportabzeichen, Mitgliederjubilden, Mannschafiserfolge
1.10 Betreuung der Hauptsponsoren
1.11 Abteilungsiibergreifende Organisationen

1.12 Leitung der Mitgliederversammliung

1.13 Koordination der Aus- und Fortbildung

2. Befugnisse:

2.1 Weisungen an die Vorstands- , Vereinsmitglieder und Beschaftigten
2.2 Hausrecht der Gebaude und Sportanlage

2.3 Vermittlungen bei Streitigkeiten im Verein

2.4 Bewilligungen von Fortbildungen

2.5 Einsicht in die Kassenbilanz

2.6 Einsicht in Vereinsveruage

Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag /Woche /Monat IJahr
I I I I I
Vergutung: /Monat IJahr
I I I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I I
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift 2.Vorsitzende/r Unterschrift 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 14.09.2017
6 %L% Arbeitsplatzbeschreibung:
Yy

Geschaéftsfiuhrer/-in

Funktionsbeschreibung: Geschéftsfiihrer
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb_-Datum:

ordentliches Vorstandsmitghed X

auBerordentliches Vorstandsmitglied

Mitarbeiter/-in

Vertreter: Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die geschaftlichen Belange
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:
1.1 Knappschaftsmeldung der Bedienstete (An-, Ab- und Jahresmeldungen)

1.2 Korperschaft des offentlichen Rechts VGB (Jahresmeldung des Endgeldes)

1.3 Vertragsabschliisse fiir Trainer, Ubungsleiter, Mitarbeiter, Vorstandsmitglieder
Verdienste
Verzichtserklarungen
Arbeitsnachweise
Personalstammblatt
Arbeitsplatzbeschreibungen
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SV Germania Schale 14.09.2017

1.4 Vereinssatzung & Beitragsordnung

1.5 Meldungen im Vereinsregister und Verbande
1.6 Vertragswesen

1.7 Fordergelder

1.8 Jahresveranstaltungskalender

1.9 Koordination Kinder- unf Jugendschutz im Verein

2. Befugnisse:

2.1 Vertragsabschliisse (-aufhebungen) in Absprache mit dem 1.Vorsitzenden

2.2 Einsicht in die Kassenbilanz

2.3 Einsicht in Vereinsvertrage

2.4 Kontogewalt
Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: /Tag /Woche /Monat /Jahr
I I I I |
Vergutung: /Monat /Jahr
I | |
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I | |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschnft Geschaftsfihrer/-in Unterschrift 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 14.09.2017

@ ;%9 Arbeitsplatzbeschreibung:

1. Kassenwart/-in

Funktionsbeschreibung: Kassenfiihrung
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitghed X

aullerordentliches Vorstandsmitglied

Mitarbeter/-in

Vertreter Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die finanziellen Belange
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:

1.1 Beitrage
Einziige der Vereinsbeitrdge: FuB-, Handball, Tennis, Breitensport
Ein- und Auszahlungen der Beitrage an Kooperationsvereine

1.2 Spendenquittungen

1.3 Zahlungsein- und ausgange
Gehalter (Trainer, Betreuer, Ubungsleiler, Reinigungskrafte,
Hausmeister)
Zahlungsverpflichtungen an Verbande und Vereine
Schiedsrichterkassen abrechnen
Heimspielkassierer abrechnen
Mannschafisgelder zum Jahresende an Jugendmannschafien u.
Breitensport zahlen
Unterhaliskosten der Gemeinde priifen
Rechnungswesen allgemein: Zahlungsein- und ausgange priifen
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SV Germania Schale 14.09.2017

1.5 Kommunikation mit den Banken und dem Finanzamt

1.6 Veransialtungsabrechnungen
Feriencamp, Beachcamp, Beachvolleyballturnier, Clubraumverkauf (inkl.
Gertrankeautomar)

1.7 Finanzplan
Jahresbedarf kalkulieren

1.8 Jahresabschlussbericht erstellen

2. Befugnisse:
2.1 Einsicht in Vereinsvertrage

2.2 Kontogewalt

Durchschn./geschatz. Ambeitsaufwand: /Tag /Woche /Monat IJahr
[ [ I | I
Vergutung: /Monat /Jahr
I | I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift 1. Kassenwart/-in Unterschrift 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 21.09.2017
é Fnaiy > Arbeitsplatzbeschreibung:

2. Kassenwart/-in

Funktionsbeschreibung: Kassenfiihrung
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vormname:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitgied X

auflerordentliches Vorstandsmitglied

Mitarbeiter-in

Vertreter Name: Vomame:
Geb_-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Veramwortlich fiir die Mitgliederverwaltung
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:

1.1 Beitrage
Vorbereitung des Einzugs der Vereinsbeitrage: FuB-, Handball, Tennis,
Breitensport

1.2 Mitgliedsverwaltung
L_{bemahme der personlichen Daten in die Vereinsdatenbank bei Neu-,
Anderungs- oder Abmeldungen

1.3 Halbjahrliche Uberpriifung der Mannschafislisten
(Erhalten der Listen durch die Abteilungsleiter)

1.4 Erstellen von Mitgliederstatistiken
1.5 Unterstiitzung des 1. Kassenwarts in seinen Aufgabenfeldern

1.6 Ansprechpariner in Steuerfragen
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SV Germania Schale 21.09.2017

2. Befugnisse:

2.1 Zugrriff auf das DFB-net

Durchschn./geschatz. Abeitsaufwand: /Tag /Woche /Monat /Jahr
| | | [ |
Vergutung: /Monat IJahr
I I I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift 2. Kassenwart/-in Unterschrift 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 21.09.2017

@)
A

1863 . 2003

6 § Arbeitsplatzbeschreibung:

Abteilungsleiter(-in)

Seniorenful3ball

Funktionsbeschreibung: Koordination der Abteilung "Seniorenfuiball”
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb.-Datum:

ordentiiches Vorstandsmitgiied x|

aullerordentliches Vorstandsmigled

Mtarbeteri-in |

Vertreter Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die sportlichen Belange
"Senioren-FuBlball”
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:

1.1 Trainerorganisation
Mitarbeit bei der Verpflichtung, Fortbildung, Qualifikation,
Bereitstellung von Mannschaftslisten
Trainer- u. Ubungsleiterversammlungen

1.2 Mitgliederpflege
Rekrutierung von Spielern
Vorbereitung der Passangelegenheiten im Senjorenbereich

1.3 Koordination des Senioren-Fullballs
Vorbereitung der Mannschaftsmeldungen
Spielverlegungen
Turnierorganisation
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SV Germania Schale 21.09.2017

1.4 Ansprechpartner und Bindeglied zwischen Spieler/Trainer/Vorstand
1.5 Teilnahme an Kreistagungen

1.6 MaBinahmen zur Vermeidung von Strafgeldern
Uberpriifung der Strafgelder

1.7 Uberpriifung der Sportgerite
Bereitstellung einer Jahresanforderung

1.8 Meldung der Mannschaften im Seniorenbereich
1.9 Passwesen im Seniorenbereich

2. Befugnisse:

2.1 Vorstellung von Trainer und Ubungsleitern
2.2 Rekrutierung von Spielern

2.3 Kommunikation mit Spielern, Trainern, Ubungsleitern und Vorstand

Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: Tag /Woche /Monat IJahr
I I I I |
Vergitung: /Monat /Jahr
I I |
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum

Unterschrift Abteilungsleiter(-in) Seniorenfullball ~ Unterschnft 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 21.09.2017

C‘?ﬁ%) Arbeitsplatzbeschreibung:

963 . 2013

Abteilungsleiter/-in Juniorenful3ball

Funktionsbeschreibung: Koordination der Sparte "Junioren-FuSball"
des Sportvereins SV Germania Schale e. V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitghed X

aulerordentiiches Vorstandsmitglied

Mitarbeiter/-in

Vertreter Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die sportlichen Belange
"Junioren-FuBBball"
des Sportvereins SV Germania Schale e. V.

Teilaufgaben:

1.1 Trainerorganisation
Mitarbeit bei der Verpflichtung, Fortbildung, Qualifikation,
Berenstellung von Mannschafislisten
Trainer- u. Ubungslenerversammlungen

1.2 Mitgliederpflege
Rekrutierung von Spielern
Vorbereitung der Passangelegenheiten im Juniorenbereich

1.3 Koordination des Junioren-FuBBballs
Vorbereitung der Mannschafismeldungen
Spielveriegungen
Hallenzeiten
Turnierorganisation
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SV Germania Schale 21.09.2017

1.4 Ansprechpariner und Bindeglied zwischen Spieler/Eltern/Trainer/Vorstand
1.5 Teilnahme an Kreistagungen

1.6 MaBnahmen zur Vermeidung von Strafgeldern
Uberpriifung der Strafgelder

1.7 Uberpriifung der Sportgerite
Bereitstellung einer Jahresanforderung

1.8 Sportliche- und auBersportliche Aktivititen
FuBballcamp

Beachcamp
Tannenbaumaktion

1.9 Sportliche Weiterentwicklung
Spielgemeinschaften

1.10 Meldung der Mannschaften im Juniorenbereich

1.9 Passwesen im Juniorenbereich

2. Befugnisse:

2.1 Vorstellung von Trainer und Ubungsleitern
2.2 Rekrutierung von Spielern

2.3 Kommunikation mit Eltern, Spielern, Trainern, 0bungsleitem und Vorstand

Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag /Woche /Monat IJahr
I I [ I I
Vergutung: /Monat lJahr
I I I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahri: Ja Nein
I I I
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift Abteilungsleiter/-in Juniorenfulzball Unterschrift 1. Vorsitzender
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SV Germania Schale 21.09.2017

) Arbeitsplatzbeschreibung:
CeD i ’

Abteilungsleiter/-in Breitensport

Funktionsbeschreibung: Koordination der Sparte "Breitensport”
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitglied X

aullerordentliches Vorstandsmitglied

Mitarbeteri-in

Vertreter Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die sportlichen Belange "Breitensport”
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:

1.1 Trainer- und Ubungsleiterorganisation
Mitarbeit bei der Verpflichtung, Fortbildung, Qualifikation,
Bereitstellung von Mannschafts- oder Gruppenlisten
Oberpril'fung der Stundenabrechnung der Trainer u. Ubungsleiter
Trainer- u. Ubungsleiterversammliungen

1.2 Koordination des Breitensports
Kursangebote
Hallenzeiten

1.3 Ansprechpartner und Bindeglied zwischen Teilnehmer/Eltern/Trainer/Vorstand

1.4 Teilnahme an Kreistagungen
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SV Germania Schale 21.09.2017

1.5 Uberpriifung der Sportgerite
Bereitstellung einer Jahresanforderung

2. Befugnisse:

2.1 Vorstellung von Trainer und Ubungsleitern
2.2 Rekrutierung von Teilnehmern

2.3 Kommunikation mit Eltern, Spielern, Trainern, Ubungsleitem und Vorstand

Durchschn /geschatz. Arbeitsaufwand: Mag /Woche /Monat Hahr
I I I I |
Vergitung: /Monat /Jahr
I I |
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift Abteilungsleiter/-in Breitensport Unterschrift 1.Vorsitzender
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SV Germania Schale 21.09.2017

53/ >

6 R Arbeitsplatzbeschreibung:

1943 - 201\
Abteilungsleiter/-in Tennis

Funktionsbeschreibung: Koordination der Sparte "Tennis"
des Sportvereins SV Germania Schale e. V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vomame:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitglied }L

aullerordentiches Vorstandsmiglied

Mitarbeiter/-in \

Vertreter Name: Vomame:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die sportlichen Belange "Tennis" des
Spontivereins SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:

1.1 Trainer- und Ubungsleiterorganisalion
Mitarbeit bei der Verpflichtung, Fortbildung, Qualifikation,
Bereitstellung von Mannschafislisten
Uberpriifung der Stundenabrechnung der Trainer u. Ubungsleiter
Trainer- u. Ubungsleiterversammiungen

1.2 Mitgliederpflege
Rekrutierung von Spielern
Vorbereitung der Passangelegenheiten

1.3 Koordination des Handballsporis
Vorbereitung der Mannschaftsmeldungen
Spielverlegungen
Hallenzeiten
Turnierorganisation
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SV Germania Schale 21.09.2017

1.4 Ansprechpartner und Bindeglied zwischen Spieler/Eltern/Trainer/Vorstand
1.5 Teilnahme an Kreistagungen

1.6 MaBnahm_en zur Vermeidung von Strafgeldern
Uberpriifung der Strafgelder

1.7 Uberpriifung der Sportgerite
Bereitstellung einer Jahresanforderung

2. Befugnisse:

2.1 Vorstellung von Trainer und Ubungsleilern
2.2 Rekrutierung von Spielern

2.3 Kommunikation mit Eltern, Spielern, Trainern, Ubungsleitern und Vorstand

Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag I/Woche /Monat IJahr
I I I I I
Vergutung: /Monat IJahr
I I I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift Abteilungsleiter/-in Tennis Unterschrift 1. Vorsitzender

Seite 22 von 31



S.V. Germania Schale 63

SV Germania Schale 21.09.2017

G%ﬁ"’b Arbeitsplatzbeschreibung:
5 =

A B

1943 - 207Y

Abteilungsleiter (-in) Sportstétten

Funktionsbeschreibung: Veranmwortlicher Sportstattenwart
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vomame:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitgied X

aullerordentiiches Vorstandsmiglied

Mitarbeiter/-in

Vertreter Name: Vomame:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Pflege der Sporistarmen
des SV Germania Schale e.V.

Teilaufgaben:
1.1 Instandhaltung der Plitze

1.2 Instandhalung der Tribiine

1.3 Instandhalung der Arbeitsgerarte
Wasserschlduche, Sprenger, Handwerkzeug, Kreidemaschine, Zelt,
Pavillon ertc.

1.4 Instandhaltung der Garagen

1.5 Instandhaliung des Vereinsgebiudes

1.6 Instandhaltung des AuBlenanlagen

1.7 Instandhaltung der Parkplatzanlage
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1.8 Bestellung der sportlichen Betriebsmittel
Kreide, Neize erlc.

1.9 Abkreiden der Platze zum Spielbetrieb

1.10 Bewasserung der Plitze

1.11 Platzbelegung

1.12 Platzsperrungen

1.13 Sicherheit der Sporistatten
Sicherung der Banden,
Unfallverhiitungen im Innen- u. AuBenbereich und
der elektrischen Anlagen
Sichten der Feuerléscher

1.14 Termine
Gebaudebelegungen
Arbeitseinsaize

1.15 Planung und Durchfiihrung von Arbeitseinsaizen

1.16 Sauberkeit der gesamien Sportaniage
Miillentsorgung
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2. Befugnisse:

2.1 Festlegungen der Bespielbarkeit der Sporiplatze
2.2 Weisungsbefugt zur Platzsperrung
2.3 Anordnungen zu den Arbeitseinsatzen

2.4 Weisungsberechtigt gegeniiber dem Hausmeister

Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: ITag Woche /Monat Hahr
I I I I I
Vergutung: /Monat IJahr
I I I
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift Abteilungsleiter (-in) Sport: Unterschrift 1.Vorsitzender
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6 ’;Z'.ZZB Arbeitsplatzbeschreibung:

Abteilungsleiter/-in Offentlichkeitsarbeit

Funktionsbeschreibung:

mit Wirkung vom

Angaben zur Person

ordentliches Vorstandsmaghed
aulerordentliches Vorstandsmitglied
Mitarbeiter/-in

Vertreter

1. Aufgabenbeschreibungen:

Teilaufgaben:
1.1 Homepage

Offentlichkeitsarbeit im Sinne
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

Datum:
Name: Vorname:
Geb.-Datum:

x
Name: Vorname:
Geb.-Datum:

Verantwortlich fiir die Veroffentlichungen im Internet,
Presseberichte

Gestaltung & Aktualisierung der allgemeinen Seiten
Allgemeine Darstellung des Vereins
Organisation der Berichtsbereitstellung der verschiedenen Sparten

1.2 Presseberichte

Presseberichte erstellen und freigeben
Kontaktpflege zu den Zeitungsverlagen
Pressevertreter einladen

1.3 Datensicherungen

Fotoarchiv anlegen
Dokumentensicherung
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2. Befugnisse:

2.1 Verdffentlichungen im Sinne des Sportvereins SV Germania Schale

Durchschn /geschatz. Arbeitsaufwand: Mag /Woche /Monat IJahr
I I I |
Vergutung: /Monat /Jahr
I I |
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
L x| |
Ort, Datum Ort, Datum

Unterschrift Abteilungsleiter/-in Offentlichkeitsarbeit Unterschrift 1.Vorsitzender
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@D/

1963 . 20\!

C i Arbeitsplatzbeschreibung:

Abteilungsleiter/-in Marketing

Funktionsbeschreibung: Marketingarbeit im Sinne
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitglied x|

aullerordentliches Vorstandsmitgled

Mitarbeiter/-in ||

Vertreter Name: Vorname:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich fiir die Werbung
des Sportvereins SV Germania Schale e.V.
und erster Ansprechpartner fiir die Werbepartner

Teilaufgaben:

1.1 Werbung
Mitgestaltung von Plakaten, Handzettel, Preislisten
Gestaltung von Programmen, Festzeitschriften
Pflege der Sponsorenwand

1.2 Akquise neuer Werbepartner
Werbemdglichkeiten vorstellen

1.3 Betreuung der Werbepartner
Vertrdage vorbereiten
Werbemdglichkeiten vorstellen
Gestaltung der Danksagungen zum Jahresende
Gratulationen an die Werbepartner zu besonderen Anldssen
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1.4 Kommunikation mit Werbegemeinschaft

1.5 Kommunikation mit Sportgeriteanbieter
Einheitliche Werbeauftritte des gesamten Sportvereins
Konditionsverhandlungen

1.6 Zusammenarbeit mit Koordinatoren der Veranstaltungen

Ausarbeiten aller Veranstaltungen
Auswerten und Archivieren der Veranstalltungsunterlagen

2. Befugnisse:

2.1 Vertragsverhandlungen mit Werbepartner, Werbematerial- u. Sportgerateanbieter
im Sinne des Sportvereins SV Germania Schale

Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: /Tag /Woche /Monat /Jahr
I | I I |
Vergitung: /Monat /Jahr
I | |
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift Abteilungsleiter/-in Marketing Unterschrift 1.Vorsitzender
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é&-:f;é Arbeitsplatzbeschreibung:
A

3 (]

1963 - 20>

Schriftfihrer/-in

Funktionsbeschreibung: Offentlichkeitsarbeit im Sinne
des Sporivereins SV Germania Schale e. V.

mit Wirkung vom Datum:

Angaben zur Person Name: Vorname:
Geb.-Datum:

ordentliches Vorstandsmitglied X

aullerordentliches Vorstandsmitghed

Mitarbeiter/-in

Vertreter Name: Vomame:
Geb.-Datum:

1. Aufgabenbeschreibungen: Verantwortlich von Protokolle der Vorstandssitzung und
Jahreshauptversammliung

Teilaufgaben:

1.1 Vorstandssitzungen
Einladungen der Mitglieder
Protokoll erstellen
Beschlusshandbuch pflegen

1.2 Jahreshaupiversammliung
Einladungen der Mitglieder
Protokoll erstellen und archivieren
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2. Befugnisse:
Durchschn./geschatz. Arbeitsaufwand: iTag /Woche /Monat IJahr
Vergutung: /Monat IJahr
I I |
Spendenquittung f. Arbeitszeitaufwandsentschadigung w. gewahrt: Ja Nein
I I |
Ort, Datum Ort, Datum
Unterschrift SchriftfUhrer/-in Unterschrift 1.Vorsitzender
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